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1. НАЧАЛО РАБОТЫ 
 

Проверка наличия информации о ресурсе в электронном каталоге НБ ТГУ (ЭК) 

 

1.1. Сверьте ресурс с электронным каталогом 

 

– Если библиографическая запись найдена: 

Проверьте соответствие всех элементов описания с имеющимся у вас изданием.  

Убедившись, что это дублет, сделайте об этом отметку на закладке.  

– Если найдена предварительная запись, заимствованная или созданная при заказе, скрытая  

(с пометкой в поле 084 ***ЗАПИСЬ ДЛЯ ДОРАБОТКИ***): 

Сверьте соответствие всех элементов описания с имеющимся у вас изданием, произведите 

необходимые изменения и дополнения в соответствии с данной инструкцией. 

– Если найдена подобная запись: 
Скопируйте запись:  

[Редактор MARC записи → Скопировать запись в новое окно] 

и произведите необходимые изменения в записи в соответствии с имеющимся в наличии изда-

нием. 

 

1.2. Библиографическая запись отсутствует в ЭК НБ ТГУ 

 

Проверьте наличие записи в ЭК РГБ
1
. Для записей на английском языке используйте ЭК Биб-

лиотеки Конгресса США
2
 

– Если библиографическая запись найдена: 

Отредактируйте извлеченную запись в соответствии с изложенными ниже правилами составле-

ния библиографической записи. 

 

1.3. Библиографическая запись отсутствует в базах данных 

 

– Выберите рабочую форму, соответствующую виду документа: книги, диссертации, аудио-, 

видеоматериалы, электронные ресурсы, рукописи, ноты, периодические издания и др.  

– Перед заполнением полей, находящихся под авторитетным контролем, – 100, 110, 111, 

600, 700, 710, 711, 830 – найдите в ЭК нужный заголовок (автор, коллективный автор, состави-

тель, редактор, серия) и поместите его в соответствующее поле новой записи. 

– Выбирайте заголовки индивидуальных авторов с раскрытыми инициалами, а названия 

коллективов и заглавия серий – без сокращений. Раскройте библиографические записи, убеди-

тесь, что это требуемый автор, а не однофамилец. В случае выявления полного совпадения 

имен у авторов-однофамильцев следует разграничить их посредством добавления подполя $с в 

поле 100 (700) с указанием их специальности. 

 

 

 

 

 
                                                      
1
 См.: Рабочая инструкция «Порядок извлечения и редактирования записей из ЭК РГБ». 

2
 См.: Рабочая инструкция «Порядок извлечения записей Библиотеки Конгресса (LOC)». 
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2. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ПОЛЕЙ  

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ЗАПИСИ 

 

2.1. Предписанная пунктуация (ПП) (условные разделительные знаки) – опознавательные 

знаки для областей и элементов библиографического описания. В качестве ПП выступают зна-

ки препинания и математические знаки: 

. точка 

, запятая 

: двоеточие 

; точка с запятой 

… многоточие 

/ косая черта 

[ ] квадратные скобки 

 

Для более четкого разделения областей и элементов применяют пробелы до и после предпи-

санного знака. Исключение составляют точка и запятая – пробелы оставляют только после них.  

Квадратные скобки рассматривают как единый знак, предшествующий пробел находится перед 

первой (открывающей) скобкой, а последующий пробел – после второй (закрывающей) скобки. 

Часть элемента при необходимости может быть опущена. Пропуск части элемента обозначают 

знаком пропуска – многоточием с пробелами до и после этого предписанного знака. 

  

Примеры: 

245 10 $a Язык и стиль русских писателей $b от Гоголя до Ахматовой : избранные труды $c В. В. Ви-

ноградов ; отв. ред. А. П. Чудаков ; Рос. акад. наук, Ин-т русского языка им. В. В. Виноградова 

 

245 10 $a Исторические записки (Ши Цзи) $n Т. 7 $c Рос. акад. наук, Ин-т востоковедения, Отд-ние 

истории ; пер. с кит. Р. В. Вяткина ; комментарий Р. В. Вяткина и А. Р. Вяткина ; предисл.  

Р. В. Вяткина 

 

246 12 $a Сибирские "инородцы" в имперской стратегии власти (XVIII - начало XX в.) / под ред.  

А. А. Иванова 

 

505 0# $a Содерж.: Сотрудники, или Чужим добром не наживешься ; Чиновник / В. А. Соллогуб. Суд 

людской – не божий ; Мишура / А. А. Потехин. Жених из долгового отделения / И. Е. Черны-

шев. Комедия о российском дворянине Фроле Скабееве и стольничей Нардын-Нащокина доче-

ри Аннушке ; Каширская старина / Д. В. Аверкиев. На пороге к делу / Н. Я. Соловьев. Вторая 

молодость / П. М. Невежин 

 

Для каждой области описания определенного вида ресурса установлен предписанный источ-

ник информации – один или несколько. Сведения, заимствованные не из предписанного ис-

точника информации, приводят в квадратных скобках. 
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Если соседние элементы в пределах одной области должны быть приведены в квадратных 

скобках, то их заключают в общие квадратные скобки. Смежные элементы, относящиеся к 

разным областям, заключают в отдельные квадратные скобки. 

 

Пример: 

260 ## $a [Б. м. $b б. и.] $c 2012 

2.2. Прописные и строчные буквы 

С прописной буквы начинается только первое слово области, а в элементах строчные и 

прописные буквы применяются в соответствии с нормами языка. Внутри области с прописных 

букв начинаются только имена собственные, первые слова заглавий, цитат. 

 

Примеры: 

245 10 $a Н. В. Гоголь и славянский мир (русская и украинская рецепции) $n Вып. 1 $b к 200-летию со 

дня рождения Н. В. Гоголя : [сборник статей] $c Том. гос. ун-т, Ин-т лит. им. Т. Г. Шевченко 

НАН Украины ; ред. Н. В. Хомук 

 

245 10 $a Словарь русских народных говоров $n Вып. 38 $p Скинать - Сметушка $c Рос. акад. наук, Ин-т 

лингв. исслед. ; сост. Н. И. Андреева-Васина [и др.] ; гл. ред. Ф. П. Сороколетов 

 

245 10 $a Исторические записки $n Вып. 6 (124) $b [сборник статей] $c Рос. акад. наук, Отд-ние ист.-

филол. наук ; редкол.: Б. В. Ананьич (отв. ред.) [и др.] 

 

490 1# $a История восточной философии 

 

2.3. Сокращение слов 

Все данные в библиографическом описании могут быть представлены в полной форме.  

При необходимости можно применять сокращения слов и словосочетаний на русском языке  

в соответствии ГОСТ Р 7.0.12–2011, на иностранных европейских языках в соответствии с 

ГОСТ 7.11–2004. 

 

Не сокращают слова и словосочетания:  

– в любых заглавиях (кроме тех случаев, когда сокращение имеется в предписанном источ-

нике информации);  

– в области вида содержания и средства доступа;  

– в сведениях, относящихся к заглавию; 

– в названиях издательств; 

– в названиях мест публикации. 
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3. ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ОТДЕЛЬНЫХ ПОЛЕЙ  

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ЗАПИСИ 
 

006 Дополнительные элементы данных фиксированной длины
3
 

 

007 Элементы данных фиксированной длины для физической характеристики 

 

008 Элементы данных фиксированной длины
4
 

 

020 ISBN (международный стандартный книжный номер) 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

 

Переносится с ресурса без дефисов, должен быть длиной 10 или 13 символов. Символ «X», 

иногда заменяющий последнюю цифру ISBN, является буквой латинского алфавита. ISBN 

желательно считывать сканером. 

Если в издании указано два и более ISBN, то в описании приводятся все номера путем 

повтора поля 020, за исключением переводных изданий. В этом случае номер оригинала 

опускается, записывается только номер, относящийся к переводу. 

 

Пример: 

020 ## $a 9782070126262 

 

022 ISSN (международный стандартный номер сериального издания) 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

 

Заполняется для продолжающихся изданий. Переносится с сохранением дефиса. 

 

Пример: 

022 ## $a 1974-2886 

 

Обратите внимание! 

ISSN серии указывается в поле 490 

 

024 Прочие стандартные номера (DOI, ISMN и др.)  
 
                                                      
3
 См.: Рабочая инструкция «Заполнение 006 полей MARC 21». 

4
 См.: Рабочая инструкция «Заполнение 007, 008 полей MARC 21». 
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Индикаторы:  

1-й индикатор:  

2 – международный стандартный номер нотного издания (ISMN) 

7 – источник указан в подполе 2. 

2-й индикатор: пробел. 

$a Стандартный номер, индекс, шифр, код. 

$2 В подполе указывается код «doi». 
 

Международный стандартный номер нотного издания (ISMN) переносится без сохранения 

знаков.  
 

Пример: 

024 2# $a 9790006470198 

 

Индекс DOI переносится с книги с сохранением всех знаков. 
 

Примеры: 

024 7# $a 10.17223/2312461X/23/10 $2 doi 

 

024 7# $a 10.1007/978-3-662-43997-5 $2 doi 

 

040 Организация – создатель записи 
 

$b Язык каталогизации 

По умолчанию стоит русский язык (rus), при составлении библиографической записи на дру-

гих языках обозначение меняется на соответствующий языку каталогизации трехбуквенный код 

в соответствии с MARC Code List for Languages
5
. 

 

$d Организация, внесшая в запись изменения 

В заимствованных записях добавляется код RU-ToGU. 
 

041 Язык текста 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор:  

0 – издание не является переводом / не включает перевод;  

1 – издание является переводом или включает перевод. 

2-й индикатор: пробел. 
 

Заполняется только для многоязычных изданий (на двух и более языках).  

Коды приводятся путем повторения подполя $a в порядке преобладания языков в издании.  

Если ни один из языков не превалирует, то они приводятся в порядке английского алфавита. 

Если в издании более 6 языков, то первым приводится код языка обложки или титульного 

листа, далее – коды всех языков. 
 

                                                      
5
 MARC Code List for Languages. URL: http://www.loc.gov/marc/languages/langhome.html 
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Пример:  
текст на английском, французском, немецком языках  

041 0# $a eng $a fre $a ger  

 

072 Код тематической категории  

(шифр из Номенклатуры специальностей научных работников) 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: 7. 

$a Код тематической категории в соответствии с «Номенклатурой научных специальностей, 

по которым присуждаются ученые степени»
6
. 

$2 В подполе указывается код «nsnr». 
 

Пример: 

072 #7 $a 19.00.01 $2 nsnr 

 

080 Индекс УДК 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 
 

$a Индекс Универсальной десятичной классификации. Индекс записывается без пробелов. 
 

Примеры: 

080 ## $a 577.1:547.96 

 

При присвоении нескольких индексов поле повторяется. 

080 ## $a 621.37(05) 

080 ## $a 550.3(05) 

 

084 Индекс ББК 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 
 

$a Классификационный индекс Библиотечно-библиографической классификации. Индекс 

записывается без пробелов. 

$2 Код таблиц классификации: rubbk. 
 

Примеры: 
                                                      
6
 Приказ «Об утверждении номенклатуры научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени» (с 

изменениями на 23 марта 2018 года). URL: http://docs.cntd.ru/document/542610966 
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084 ## $a Ч734(7СОЕ) $2 rubbk 

 

При присвоении нескольких индексов поле повторяется. 

084 ## $a Ю948.1-82я7 $2 rubbk 

084 ## $a Ю944я7 $2 rubbk 

 

100 Фамилия, имя, отчество автора 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор:  

0 – Личное имя. В качестве индивидуального автора используется личное имя или имя, 

состоящее из слов, фраз, инициалов, отдельных букв или цифр, которые идут в прямом порядке.  

Данный индикатор также указывается, когда не ясно, является заголовок именем или 

фамилией.  

1 – Фамилия: имя, сформатированное в обратном порядке (фамилия, имя отчество). 

2-й индикатор: пробел 

В поле приводят имя первого автора, если у ресурса не более трех авторов. 

Имена второго и третьего соавторов приводят в 700-х полях. При наличии четырех и более 

авторов все соавторы указываются в 700-х полях.  

Инициалы по возможности расшифровываются. Между нерасшифрованными инициалами – 

пробел.  
 

Примеры: 

100 0# $a Алексий $b II $с митрополит 

 

100 0# $a Николай $c Погребняк Николай Владимирович $c епископ Балашихинский $d 1950- 

 

100 1# $a Аксаков, Иван Петрович 

 

100 0# $a Howard 

 

100 0# $a Пак Хван 

 

Имя лица записывается в следующей форме: фамилия, имя, отчество. Инициалы должны 

быть раскрыты. Нераскрытые инициалы являются исключением и используются только при не-

возможности их расшифровки на данном этапе.  

Фамилия и имя отделяются друг от друга запятой. 

При необходимости к имени лица может добавляться любая важная информация, вводимая с 

помощью кодов подполей (например, $d – годы жизни, $c – титул, специализация, другие 

опознавательные сведения). 
 

Примеры: 

100 1# $a Ломоносов, Михаил Васильевич $d 1711-1765 
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100 0# $a Софокл $d ок. 496-406 до н. э. 

 

100 0# $a Андрей Рублев $c преподобный $d между 1360 и 1370-ок. 1430 

 

100 0# $a Адриан $c Демидович, Александр Андреевич $c архимандрит $d 1871-после 1915 

 

100 1# $a Duns Scotus, Joannes $d ca. 1265-1308 

 

При совпадении фамилии, имени и отчества нескольких авторов в подполе $c следует ука-

зать их специальности или профессии. 
 

Примеры: 

100 1# $a Соловьев, Александр Иванович $c географ 

 

100 1# $a Соловьев, Александр Иванович $c микробиолог 

 

В тех случаях, когда к имени лица традиционно присоединяются слова «отец», «сын», 

«старший», «младший», эти слова также указываются за $c 
 

Примеры: 

100 1# $a Дюма, Александр $c отец $d 1802-1870 

100 1# $a Дюма, Александр $c сын $d 1824-1895 

 

 

100 1# $a Брейгель, Питер $c старший $d ок. 1525-1569 

 

100 1# $a Брейгель, Питер $c младший $d 1564/65-1636 

 

Псевдонимы, в том числе коллективные, приводят в заголовке по правилам, принятым для 

подлинных имен. 
 

Примеры: 

100 1# $a Прутков, Козьма 

 

100 0# $a Эль Греко $d 1541-1614 

 

110 Наименование организации 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 

0 – используется, если наименование организации в ресурсе начинается с инициалов или 

личного имени частного владельца, но в описании фамилия выносится на первое место.  
 

100 1# $a Dumas, Alexandre $c père $d 1802-1870 
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Пример: 
В издании:  

П. Рабинович. Библиотека и 

частный магазин 

В описании: 

110 0# $a Рабинович, П. Библиотека и частный магазин (Фастово) 

 

1 – наименование юрисдикции (адм.-тер. единицы). Используется для наименований 

организаций, относящихся к правительству или административно-территориальной единице. 

Название юрисдикции может включать название страны, города или другого 

административно-территориального образования, которому подчинен данный коллектив. 

Наименование органов власти приводят в заголовке вторым звеном после названия 

юрисдикции (подполе $b). 
 

Примеры: 

110 1# $a Российская Федерация $b Государственная Дума 

 

110 1# $a СССР $b Комитет по статистике $b Управление статистики АПК 

 

110 1# $a Российская Федерация $b Министерство труда и социального развития 

 

2 – наименование в прямом порядке 
 

Примеры: 

110 2# $a Томский государственный педагогический университет 

 

110 2# $a Tartu Ülikool 

 

2-й индикатор: пробел  

Выбор точки доступа 

 

1. Типовое заглавие 

 

Наименование постоянной организации в качестве основной точки доступа выбирают при 

составлении записей на документы организаций, имеющих типовое заглавие, обозначающее вид 

материала, а также на документы, в заглавии которых, помимо типовых слов, содержится 

наименование организации. К ним относятся: 

1.1. Сборники, если они имеют заглавия типа: «труды», «сборник трудов», «ученые записки», 

«сообщения», «известия», «доклады», «сборник докладов и сообщений» и т. п.  

 

Примеры: 

110 2# $a Томский государственный университет 

245 10 $a Сборник трудов молодых ученых $c Том. гос. ун-т им. В. В. Куйбышева 

 

110 2# $a Тебердинский государственный биосферный заповедника (Карачаево-Черкесия) 

245 10 $a Труды Тебердинского государственного биосферного заповедника $n Вып. 27 $с под общ. 

ред. А. Б. Иванова 
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246 12 $a Состав и структура высокогорных экосистем Тебердинского заповедника / А. Д. Салпагаров, 

В. Г. Онипченко, Т. Г. Елумеева и др. ; науч. ред. вып. В. Н. Павлов [и др.] 

 

Обратите внимание! 

Продолжающиеся издания постоянных организаций с типовыми заглавиями описываются на 

организацию. Дополнительную информацию см.: поле 245 

 

1.2. Путеводители, памятки для посетителей, проспекты, каталоги, списки и описи 

библиотек, музеев, выставок и издательств, если они имеют заглавие типа: «путеводитель», 

«памятка для читателей», «проспект», «каталог изданий», «путеводитель экскурсий», «каталог 

экспонатов» и т. п.  

 

Пример: 

110 2# $a Российская академия наук $b Библиотека $b Справочно-библиографический отдел 

245 10 $a Путеводитель по фонду Справочно-библиографического отдела Библиотеки Российской 

академии наук $n Вып. 3 $c Б-ка Рос. акад. наук ; сост. Г. В. Головко 

 

1.3. Библиографические указатели и списки работ сотрудников одного учреждения (орга-

низации), имеющие заглавие типа: «библиографический указатель работ сотрудников...», «биб-

лиографический указатель трудов...», «указатель научных работ, выполненных...» и т. п.  

 

Примеры: 

110 2# $a Институт химии силикатов им. И. В. Гребенщикова (Санкт-Петербург) 

245 10 $a Библиографический указатель работ научных сотрудников Института химии силикатов 

РАН, 1982-1995 гг. $c Рос. акад. наук, Ин-т химии силикатов им. И. В. Гребенщикова ; сост.  

Л. И. Васильева [и др.] 

 

110 2# $a Челябинский государственный университет 

245 10 $a Библиографический указатель основных трудов преподавателей и сотрудников Челябинско-

го государственного университета (1987-2006 гг.) $n Ч. 1 $b к 30-летию ЧелГУ : в 2 ч. $c Челя-

бинский гос. ун-т, Науч. б-ка ; сост. и отв. ред.: Валишина Галина Николаевна [и др.] 

1.4. Справочные издания одного учреждения (организации), содержащие перечни фамилий, 

адресов и телефонов сотрудников либо перечни подразделений учреждения и имеющие загла-

вия типа: «справочник», «список членов...», «перечень адресов и телефонов сотрудников...» и  

т. п. (например: Список студентов, вольнослушателей и вольнослушательниц Императорского 

Томского университета на 1912-1913 учебный год). 

1.5. Сериальные издания, имеющие заглавие типа: «бюллетень», «информационный бюл-

летень», «научно-технический бюллетень», «информационный листок», «информационно-

методическое письмо», «методическое письмо», «информация», «экспресс-информация», «ре-

феративная информация», «библиографическая информация» и т. п. (например: Научно-

технический бюллетень лаборатории ихтиологии ИНЭНКО). 

 

2. Официальные документы 
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2.1. Наименование постоянной организации в качестве основной точки доступа выбирают 

также при составлении записей на официальные документы органов исполнительной, законо-

дательной и судебной власти общегосударственного и последующих уровней, такие как: 

2.1.1 указы, указания, послания, постановления, приказы, стенограммы заседаний правитель-

ств, парламентов и т. п., а также местных органов власти. 

 

Пример: 

110 2# $a Межведомственный стратиграфический комитет (Санкт-Петербург) 

245 10 $a Постановления Межведомственного стратиграфического комитета и его постоянных комис-

сий $n Вып. 31 

 

2.1.2 постановления, решения, определения судебных органов: Верховного Суда, Конститу-

ционного Суда, Высшего Арбитражного Суда и т. п., а также местных органов судебной власти. 

 

Примеры: 

110 1# $a Российская Федерация $b Конституционный Суд 

245 10 $a Решения Конституционного Суда Российской Федерации по делам о проверке конституци-

онности уголовного и уголовно-процессуального законодательства России, 1995-2001 

 

110 1# $a Архангельская область $b Суд 

245 10 $a Судебные постановления Архангельского областного суда и Арбитражного суда Архангель-

ской области $n Т. 2 $b сборник судебных актов : в 2 т. $c Арханг. обл. суд, Арбитраж. суд Ар-

ханг. обл., Междунар. ин-т упр. (г. Архангельск) ; редкол.: О. А. Балашова (гл. ред.) [и др.] 

710 1# $a Архангельская область $b Арбитражный суд 

 

110 1# $a Республика Башкортостан $b Конституционный Суд 

245 10 $a Конституционный Суд Республики Башкортостан $b постановления, 1997-2005 

 

2.2. Если документы опубликованы от имени глав государств, правительств, а также 

должностных лиц и церковных деятелей высокого ранга, применяют следующие правила: 

– при составлении записи на отдельные документы и сборники, содержащие послания,  

указы, декреты и тому подобные официальные документы от имени главы государства, прави-

тельства, должностного лица, церковных деятелей высокого ранга, в качестве основной точки 

доступа выбирают наименование официального статуса этого деятеля; 

Примеры:  

110 1# $a Республика Саха (Якутия) $b Президент (1991-2001; М. Е. Николаев) 

245 10 $a Указы и распоряжения Президента Республики Саха (Якутия), постановления и распоряже-

ния Правительства Республики Саха (Якутия) в области науки и научно-технической политики 

1992-2000 гг. $c сост. Шириков Б. А., Неустроева Н. Т. 

710 1# $a Республика Саха (Якутия) $b Правительство 

 

110 1# $a Российская Федерация $b Президент (2000-2008 ; В. В. Путин) 
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245 10 $a Послание Президента Российской Федерации Федеральному собранию Российской Федера-

ции $b о положении в стране и основных направлениях внутренней и внешней политики госу-

дарства 

710 1# $a Российская Федерация $b Федеральное Собрание 

 

110 1# $a Российская Федерация $b Уполномоченный по правам человека 

245 10 $a Доклад о деятельности Уполномоченного по правам человека в Российской Федерации $n за 

2005 год $c Уполномоченный по правам человека в Российской Федерации 

 

2.3. Документы официального характера, касающиеся одной организации, такие как: 

– уставы и положения; 

– программы деятельности, манифесты, акты, обращения, воззвания, рапорты, официальные 

письма, приветствия, декларации;  

– отчеты о деятельности, планы, бюджеты, обязательства; 

– директивные материалы: постановления, решения, резолюции, приказы, распоряжения, ин-

струкции, циркуляры. 
 

Примеры: 

110 2# $a Центральный банк Российской Федерации (Банк России) 

245 10 $a Годовой отчет $n 2004 $c Центр. банк Рос. Фед. 

 

110 2# $a "Союз правых сил", политическая партия 

245 10 $a Устав политической партии "Союз правых сил" 

 

110 2# $a Томское общество земледельческих колоний и ремесленных приютов 

245 10 $a Устав Томского общества земледельческих колоний и ремесленных приютов 

 

110 2# $a Русское географическое общество 

245 10 $a Отчет Императорского Русского географического общества $n за 1851 год 

 

3. Мероприятия на базе постоянных организаций 
 

Если на базе постоянной организации проводится мероприятие, то его следует указывать в 

поле 110. Место проведения мероприятия не приводят, если оно совпадает с местонахождением 

возглавляющей организации.  
 

Пример: 

110 2# $a Томский государственный университет $b Научная конференция, посвященная 120-летию 

основания Томского государственного университета $d 1998 

НО! 

110 2# $a Междуведомственный совет по сейсмологии и сейсмостойкому строительству (Москва) $b 

Выездная сессия $d 1979 $c Иркутск  
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Правила приведения наименования организации в заголовке 

 

Наименование коллектива приводится в официальной форме с указанием идентифици-

рующих признаков, в качестве которых применяются географические названия, номера, даты, 

которые приводят после наименования коллектива, а также имя, которое носит коллектив. 

 

Пример: 

110 2# $a Институт ботаники им. Н. Н. Кецховели (Тбилиси) 

 

110 2# $a Literary and Philosophical Society (Manchester) 

 

Если наименование организации, не являющейся органом государственной власти, начи-

нается со слов, обозначающих уровень административно-территориального образования: 

«городской», «муниципальный», «областной», «краевой», «республиканский» и т. п., в начале 

заголовка приводят географическое прилагательное.  

 

Пример: 

110 2# $a Томский областной бактериологический институт 

245 10 $a Отчет $n за 1926 г. $c Обл. Бактериологический ин-т в Томске (б. им. К. и З. Чуриных) 

 

Если наименование подведомственной организации или структурного подразделения ор-

ганизации является индивидуальным и может быть идентифицировано без указания возглав-

ляющей организации или наименования организации в целом, то составляют простой заголо-

вок, в котором приводят только наименование подведомственной организации или структурно-

го подразделения организации. 

 

Пример: 

110 2# $a Институт оптики атмосферы (Томск) 

245 10 $a Отчет о научной и научно-организационной деятельности в 2010 году $c Рос. акад. наук, 

Сиб. отд-ние, Ин-т оптики атмосферы им. В. Е. Зуева ; отв. за вып. О. В. Тихомирова 

 

Если наименование организации является стереотипным и не может быть идентифи-

цировано без указания возглавляющего ведомства или организации в целом, составляют 

сложный заголовок из двух (или более) звеньев, в котором в первом звене приводят наименова-

ние возглавляющего ведомства или организации в целом, а в последующих – наименования 

подведомственной организации или структурных подразделений организации.  

  

Примеры: 

110 2# $a Томский государственный университет $b Научная библиотека $b Научно-библиографический 

отдел 
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110 2# $a Томский государственный университет $b Исторический факультет $b Кафедра истории 

древнего мира, средних веков и методологии истории 

 

110 2# $a European Commission $b Directorate-General for Environment, Nuclear Safety, and Civil  

Protection $b Information and Communication Unit 

111 Наименование мероприятия (временной организации)  
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 

0 – наименование мероприятия, начинающееся с имени лица 

2 – наименование в прямом порядке 

2-й индикатор: пробел 
 

Примеры: 
В издании:  

Выставка произведений  

Геннадия Шутова. 

В описании: 

111 0# $a Шутов, Геннадий Федорович. Выставка произведений  

$d 1989 $c Витебск 

 

111 2# $a Всероссийская конференция по экономическому развитию Сибири $d 1993 $c Новосибирск 

 

Выбор точки доступа 
 

Наименование организации в качестве основной точки доступа выбирают при составле-

нии записей на документы временных организаций, имеющих типовое заглавие, обозначающее 

вид материала, а также документы, в заглавии которых, помимо типовых слов, содержится 

наименование организации. К ним относятся: 

– материалы временных организаций, если они имеют заглавия типа: «доклады», «тезисы 

докладов», «материалы», «программы» и т. п.  
 

Примеры: 

111 2# $a "Тяжелые металлы, радионуклиды и элементы-биофилы в окружающей среде", междуна-

родная научно-практическая конференция $n 2 $d 2002 $c Семипалатинск 

245 10 $a Доклады II Международной научно-практической конференции "Тяжелые металлы, радио-

нуклиды и элементы-биофилы в окружающей среде" (16-18 октября 2002 г. ) $n Т. 1 $c Семи-

палатинский гос. ун-т им. Шакарима, Ин-т геохимии и аналит. химии им. В. И. Вернадского 

РАН, Ин-т почвовед. им. У. У. Успанова АН Республики Казахстан [и др.] ; под науч. ред. Па-

нина М. С. 

 

111 2# $a Коми республиканская молодежная научная конференция $n 14 $d 2000 $c Сыктывкар 

245 10 $a Тезисы четырнадцатой Коми республиканской молодежной научной конференции,  

18-20 апреля 2000 г., Сыктывкар, Республика Коми, Россия $n Т. 1 $b сборник $c Рос. акад. 

наук, Коми науч. центр ; редкол.: Н. В. Ладанова [и др.] 

 

– документы официального характера, касающиеся одной временной организации: 

 программы деятельности, манифесты, акты, обращения, воззвания, приветствия, декла-
рации (например: Программа II Международного симпозиума «Эволюция жизни на земле»); 
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 стенографические отчеты, стенограммы и протоколы, отчеты о деятельности, планы, 
регламенты, бюджеты (например: Стенографический отчет конференции «Экология, государ-

ственные тайны и права человека в России на стыке тысячелетий»); 

 директивные материалы: постановления, решения, резолюции, приказы, распоряжения, 
инструкции, циркуляры (например: Резолюции третьей Томской окружной партийной конфе-

ренции). 
 

Особенности приведения наименований мероприятий (временных организаций) 
 

Наименование мероприятия приводится в официальной форме с указанием идентифициру-

ющих признаков в указанной последовательности: номер, год и место проведения, если эти 

сведения приведены в источнике. 

В качестве даты проведения мероприятия указывается только год. Полная дата с указанием 

числа и месяца проведения мероприятия (если она указана в источнике) заносится в поле 245.  

 

Примеры: 
В издании:  

Тезисы докладов научно-

практической конференции «Со-

временные подходы к теории и 

методике библиотечного обслу-

живания", Тюмень, 1992 

 

В издании:  

VII Всероссийская конференция 

по прочности и пластичности 

В описании:  

111 2# $a "Современные подходы к теории и методике 

библиотечного обслуживания", научно-

практическая конференция $d 1992 $c Тюмень 

 

 

В описании: 

111 2# $a Всероссийская конференция по прочности и  

пластичности $n 7 $d 1990 $c Москва 

 

Год или место проведения мероприятия не указывают в идентифицирующих признаках, если 

они являются составной частью наименования этого мероприятия.  

 

Примеры: 

111 2# $a "Крым 2006", международная конференция $n 13 $c Судак 

 

111 2# $a Томская городская научно-практическая конференция учащихся старших классов $n 2 $d 2003 

 

Мероприятие, проводимое на базе постоянной организации, указывается в поле 110.  

 

Если наименование мероприятия начинается со слов, обозначающих уровень администра-

тивно-территориального образования: «городской», «областной», «краевой», «республикан-

ский» и т. п., в начале заголовка приводят географическое прилагательное.  

 

Пример: 

111 2# $a Томская городская научно-практическая конференция учащихся старших классов $n 2  

$d 2003 

245 10 $a Материалы 2 городской научно-практической конференции учащихся старших классов  

(25 марта 2003 г. ) $c Томский гос. пед. ун-т, Каф. современного рус. яз. и стилистики ; под 
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общ. ред. Н. С. Болотновой 

 

130 Унифицированное заглавие 
 

Используется в тех случаях, когда произведение без автора известно под разными заглавиями. 

При этом заглавие ресурса записывается в поле 245. 

Поля 100, 110, 111 с полем 130 не используются. 

 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 0–9 – количество несортируемых (не учитываемых) символов – артикли, кавыч-

ки, скобки, многоточие и т.п.  

2-й индикатор: пробел 

 

Примеры: 

130 0# $a Библия $p Новый Завет 

245 10 $a Господа нашего Иисуса Христа Новый Завет 

130 0# $a Biblia 

245 14  $a The Holy Bible $b revised standard version : containing the Old and New Testament 

 

130 0# $a Слово о полку Игореве 

245 10  $a Ироическая песнь о походе на половцов удельнаго князя Новагорода-Северскаго Игоря Свя-

тославича, писанная старинным русским языком в исходе XII столетия 

 

130 0# $a Слово о полку Игореве 

245 10 $a Слово о полку Игореве, Игоря сына Святославля, внука Ольгова 

 

245 Область заглавия и сведений об ответственности 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 1 (по умолчанию) 

2-й индикатор: 0–9 – количество несортируемых (не учитываемых) символов – артикли, кавыч-

ки, скобки, многоточие и т. п.  

 

Пример: 

245 15 $a "...И дум высокое стремленье" 

 

245 14 $a The economics of industrial innovation 

 

Предписанными источниками информации для области являются:  

– для печатных книжных и журнальных изданий (текстовых, нотных, картографических, 

изобразительных): титульный лист (т. е. титульная страница и оборот титульного ли-

ста) или элемент издания, заменяющий его;   
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– для печатных листовых изданий (текстовых, нотных, картографических, изобразительных): 

первая и последняя полосы – для газет; само издание – для других видов листовых изданий;  

– для других ресурсов (в порядке предпочтения): сам ресурс, контейнер, документация, дру-

гие сопроводительные материалы. 

 

245 $a Основное заглавие приводят в том виде, в каком оно дано в предписанном источнике 

информации. 

Если в предписанном источнике информации имеется несколько заглавий на одном языке, то 

в качестве основного в описании приводят заглавие, выделенное полиграфическим способом. 

При отсутствии этого признака приводят первое из последовательно расположенных заглавий. 

Основное заглавие может содержать альтернативное заглавие, соединенное с ним союзом 

«или» и записываемое с прописной буквы. Перед союзом «или» ставят знак «запятая». 

 

Пример: 

245 10 $a Круг чудес и превращений, или Мир вокруг "Глобуса" 

 

Если основное заглавие состоит из нескольких предложений, между которыми в источни-

ке информации отсутствуют знаки препинания, в описании эти предложения отделяют друг 

от друга точкой.  

Два, три названия произведений одного автора, если на титульном листе нет знаков пре-

пинания, пишут через точку с запятой.  

Основное заглавие может включать сведения, относящиеся к другим элементам описания 

(например, к сведениям об ответственности, об издании), если эта информация является грам-

матически неотделимой частью заглавия. Далее в описании эти сведения не повторяют. 

 

Пример: 

245 10 $a Goethe's Italiänische Reise 

 

Указанные в предписанном источнике информации хронологические и географические дан-

ные, связанные по смыслу с основным заглавием, приводят в описании после основного загла-

вия и отделяют от него знаком «запятая», если в источнике перед ними отсутствуют другие 

знаки.  

 

Примеры:  

245 10 $a Московские картинки, 1920-1930 гг. 

 

245 10 $a VII Конгресс Национальной ассоциации фтизиатров, 15-17 ноября 2018 года $b тезисы  

докладов 

НО! 

245 10 $a Всероссийская молодежная научная конференция студентов, аспирантов и молодых ученых 

"Все грани математики и механики" (23-27 апреля 2019 г.) 

 

245 10 $a Боярская книга 1639 года 



Электронная каталогизация. Правила составления машино-

читаемой библиографической записи в НБ ТГУ. Инструкция                                                  
52 страницы 

 

РИ НБ ТГУ 6.3.1.1- 

 

Место хранения: Отдел комплектования и каталогизации;  

 База данных "Документы НБ"   

 Дата разработки: январь 1999г.      

 Новая редакция: разработчик: О.А.Дубовицкая, Н.О.Ильиных, 

О.А. Ефимова, Е.Г.Шумская               

 

52 страницы 

 

Редакция: 08  

2019 - сентябрь 2020 г. 

 

21 

 

245 10 $a Десять лет, которые потрясли… 1991-2001 

 

Обратите внимание! 

При описании продолжающихся изданий постоянных организаций – сборников, если они 

имеют типовое заглавие: «Труды», «Сборники трудов», «Ученые записки», «Сообщения», 

«Известия», «Доклады», «Сборники докладов и сообщений» и т.п.), описание составляется на 

типовое заглавие. Если одновременно имеется тематическое заглавие части, то оно приводится 

в поле 246. 

 

Примеры: 

110 2# $a Тебердинский государственный биосферный заповедника (Карачаево-Черкесия) 

245 10 $a Труды Тебердинского государственного биосферного заповедника $n Вып. 27 $с под общ. 

ред. А. Б. Иванова 

246 12 $a Состав и структура высокогорных экосистем Тебердинского заповедника / А. Д. Салпагаров, 

В. Г. Онипченко, Т. Г. Елумеева [и др.] ; науч. ред. вып. В. Н. Павлов [и др.] 

 

110 2# $a Томский государственный университет 

245 10 $a Труды Томского государственного университета $n Т. 304 $p Серия физико-математическая 

246 12 $a Материалы VII Международной молодежной научной конференции "Математическое и 

программное обеспечение информационных, технических и экономических систем", Томск, 

23-25 мая 2019 г. / Том. гос. ун-т ; под общ. ред. И. С. Шмырина ; науч. ред. тома: А. М. Горцев 

[и др.] 

711 2# $a "Математическое и программное обеспечение информационных, технических и экономиче-

ских систем", международная молодежная научная конференция $n 7 $d 2019 $c Томск 

Обратите внимание! 

При описании сборников трудов, тезисов временных организаций (конференций, симпози-

умов, школ и т.п.) при наличии типового и тематического заглавий в качестве основного  

в описании приводят тематическое заглавие, независимо от полиграфического выделения и по-

следовательности расположения. 

 

Примеры:

В издании: 

СБОРНИК ТРУДОВ КОНФЕРЕНЦИИ  

4-я Всероссийская научно-практическая 

конференция по  

проблеме «Квантовая терапия»  

8–11 декабря 2002 года г. Москва  

 

 

 

ХХХ МЕЖДУНАРОДНАЯ НАУЧНО-

ПРАКТИЧЕСКАЯ КОНФЕРЕНЦИЯ 

АКТУАЛЬНЫЕ ПРОБЛЕМЫ ПОЖАРНОЙ 

БЕЗОПАСНОСТИ 

тезисы докладов
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В описании: 

111 2# $a "Квантовая терапия", Всероссийская научно-

практическая конференция $n 4 $d 2002 $c Москва 

245 10 $a 4-я Всероссийская научно-практическая  

конференция по проблеме "Квантовая терапия",  

8-11 декабря 2002 года, г. Москва $b сборник  

трудов конференции 

 

 

245 10 $a Актуальные проблемы пожарной безопасности 

$b XXX Международная научно-практическая 

конференция : тезисы докладов 

 

НО! 

Если название конференции на титульном листе заключено в кавычки, то оно переносится в 

поле 245 в прямом порядке. 

 

Пример: 

В издании:  

СБОРНИК 

научных трудов 

Всероссийской научно-технической  

конференции 

"Антенны и распространение радиоволн" 

17-19 октября 2018 года

В описании: 

 

245 10 $a Сборник научных трудов Всероссийской 

научно-технической конференции "Антенны и 

распространение радиоволн", 17-19 октября 2018 

года 

 

245 $n Номер части / тома 

 

Примеры: 

245 10 $a Собрание сочинений $n Т. 5 

 

245 10 $a Избранные произведения $n Кн. 2 

 

245 10 $a Физика прочности $n Ч. 2 

 

245 10 $a Химия полимеров $n Т. 5, кн. 2 

 

Обратите внимание! 

245 10 $a Полное собрание сочинений и писем : в 30 т. Письма $n Т. 1 $p Письма. 1831-1849 $b в 18 т. 

245 $p Заглавие тома или части помещается в отдельных случаях, когда сведения не должны 

участвовать в поиске по заглавию. В остальных случаях пишется в поле 246. 

 

Примеры: 

245 10 $a Словарь русского языка $n Т. 1 $р А-К 

 

245 10 $a Сборник документов по истории России $n Ч. 7 $р 1980-1985 
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245 $b Сведения, относящиеся к заглавию, раскрывают и поясняют основное заглавие, уточ-

няют содержание, характер или назначение ресурса, а также содержат сведения об особенно-

стях ресурса, не связанные с его предыдущим опубликованием (например, «официальное изда-

ние», «юбилейное издание», «иллюстрированная версия» и т. п.).  

 

Между разнородными группами сведений ставится двоеточие. Однородные сведения разде-

ляют между собой теми знаками препинания, которые имеются в предписанном источнике ин-

формации. При отсутствии в источнике знаков или при наличии точки между ними сведе-

ния разделяют знаком «запятая».  

 

Пример: 

245 10 $a Танки мира $b описания, характеристики, схемы, фотографии : справочник 

 

Другое заглавие ресурса приводят в описании в качестве сведений, относящихся к заглавию, 

и записывают с прописной буквы.  

 

Примеры: 

245 10 $a И дольше века длится день $b (Буранный полустанок) 

 

245 10 $a Времена года $b Четыре настроения 

 

245 10 $a Памятник Петру I $b Медный всадник 

 

Слова сокращаются только в указанном ниже случае. Все остальные сведения приводятся без 

сокращений. 

 

Пример: 

245 10 $a Программирование в DELPHI для "чайников" $b пер. с англ. : в 2 т. 

 

Если сведения, относящиеся к заглавию, в издании отсутствуют или не содержат достаточной 

информации, они могут быть сформулированы на основе данных, имеющихся в книге. В этих 

случаях они приводятся в описании в квадратных скобках.  

 

Примеры: 

245 10 $a Свет жизни $b документальная повесть [о Ю. В. Козловском] 

 

245 10 $a Встречи на фронтовых дорогах $b [сборник очерков] 

245 $c Сведения об ответственности. Записываются в том виде, как они приводятся в 

источнике информации. Допускаются сокращения в соответствии с ГОСТами Р 7.0.12–2011 и  

7.11–2004. 
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При описании ресурса, в котором указаны индивидуальные авторы, вначале указывают 

имена авторов, затем сведения об остальных лицах и организациях. 

При описании ресурса, в котором не указаны индивидуальные авторы, в начале указывают 

организации, затем имена других лиц (составителей, редакторов, ответственных за выпуск и др.).  

Группы сведений отделяются друг от друга точкой с запятой. Однородные сведения внутри 

группы отделяются запятыми.  

 

Если в издании 1, 2, 3 или 4 автора – указываются все авторы; если 5 авторов и более – 

первые три автора с добавлением слов [и др.] или его эквивалентом на другом языке, которые 

заключаются в квадратные скобки. 

 

Сведения о составителях, редакторах (ответственных, научных, главных) и других ли-

цах. При наличии информации о трех и более лицах приводится имя первого лица каждой кате-

гории и в квадратных скобках сокращение «[и др.]» или его эквивалент на другом языке. Имена 

соавторов, составителей и редакторов приводятся также в 700-х полях. 

 

Обратите внимание!  

Авторы, а также другие ответственные лица, являющиеся сотрудниками ТГУ, приво-

дятся в качестве точек доступа (700-е поля) в полном объеме независимо от их упоминания  

в сведениях об ответственности. 

 

Примеры: 

245 10 $a Водные ресурсы Сибири $c А. В. Гончарский, И. В. Кочиков, А. Н. Матвиенко [и др.] ; отв. 

ред. А. В. Гончарский ; Омский гос. ун-т 

 

245 10 $a Digital processing of aerospace images $c by S. V. Gorbachev, S. G. Emelyanov, D. S. Zhdanov 

[a. o.] ; еd. by V. I. Syryamkin ; Tomsk State University, Southwest State University 

 

245 10 $a Все тузы у меня $c Джеймс Хедли Чейз ; пер. с англ. А. Р. Петрова ; худож. Е. Г. Сурмина 

 

Сведения об организациях. Сведения об ответственности, включающие наименование воз-

главляющей организации и ее подразделения или подчиненной ей организации, записывают-

ся в том виде и порядке, как они приведены в источнике информации, и отделяются друг от 

друга запятой. 

При наличии информации о трех и более организациях приводят наименование первой и в 

квадратных скобках сокращение «[и др.]» или его эквивалент на другом языке.  

При подсчете за единицу принимают организацию со всеми ее структурными подразделени-

ями, а также вышестоящей организацией. 

 

Примеры: 

245 10 $a Алмазы из флюидизатно-эксплозивных брекчий на Среднем Урале $c В. И. Силаев,  

И. И. Чайковский, В. И. Ракин [и др.] ; отв. ред. Л. В. Махлаев ; Рос. акад. наук, Уральское  

отд-ние, Коми науч. центр, Ин-т геологии [и др.] 
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245 10 $a История политических и правовых учений $c Рос. акад. наук, Ин-т государства и права ;  

отв. ред. А. М. Кулешов 

Описание сборника без общего заглавия 
 

Библиографические сведения в области заглавия и сведений об ответственности помещаются 

по следующим правилам.  

Общее основное заглавие не формулируется. В области последовательно приводятся поме-

щенные в источнике заглавия отдельных произведений вместе с относящимися к каждому из 

них сведениями; каждая группа сведений отделяется от последующей точкой с запятой – если у 

произведений сборника один автор, или точкой – если авторы произведений разные или автор 

отсутствует. Внутри группы сведений употребляются знаки, предписанные для элементов дан-

ной области. 

Если имеются сведения, общие для всех произведений, вошедших в сборник, они помеща-

ются после соответствующих сведений о последнем произведении. Такие сведения предваря-

ются или сопровождаются словами или фразами, уточняющими их общий характер. Уточняю-

щие сведения заимствуются из источника; при их отсутствии – формулируются на основании 

анализа документа и заключаются в квадратные скобки. 
  

Пример:  

245 10 $a Мексика $c Я. Г. Машбиц. Гватемала ; Британский Гондурас ; Гондурас / В. М. Гохман. 

Сальвадор / С. Н. Кумкес. Никарагуа ; Коста-Рика ; Панама / В. М. Гохман ; [к сб. в целом] отв. 

ред. В. П. Тихомиров ; худож. В. И. Терещенко 

 

Если в сборник без общего заглавия входят произведения с указанием различной повторно-

сти издания, эти сведения помещаются в области заглавия после всех сведений о соответству-

ющем произведении и предваряются запятой. 
 

Пример: 
 

245 10 $a Поэтика кино $b сборник $c под ред. Б. М. Эйхенбаума ; с предисл. К. Шутко ; коммент.  

С. Д. Гуревича, 2-е изд. Перечитывая "Поэтику кино" : сборник статей / под общ. ред.  

Р. Ф. Копыловой ; [к сб. в целом] Рос. акад. наук, Рос. ин-т истории искусств 

 

246 Другая форма заглавия 
 

Форма заглавия, приведенная в разных местах единицы описания, когда она значительно от-

личается от заглавия, записанного в поле 245.  
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: всегда 1 (по умолчанию) 

2-й индикатор: обозначает тип заглавия. 
 

Примеры: 

246 11 Параллельное заглавие (на другом языке) 

 

246 12 Заглавие тома (выпуска, части) 
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246 13 Другое заглавие 

 

246 14 Заглавие на обложке 

 

246 15 Заглавие на дополнительном титульном листе 

 

246 18 Заглавие на корешке 

Сведения об ответственности, относящиеся к тому / части приводятся за косой чертой. 
  

Пример: 

246 12 $a Электричество и магнетизм / Б. М. Яворский, А. А. Детлаф, Л. Б. Милковская 

 

Если том, имеющий свое заглавие делится на части, то номер части тома указывается за $f,  

а наименование части за $p. 
 

Пример: 

246 12 $a Описание макросистемы частиц $f Ч. 3 $p Статистика   

 

250 Область издания 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: пробел 

2-й индикатор: пробел. 
 

Область содержит информацию об изменениях и особенностях данного издания по отноше-

нию к предыдущему изданию того же произведения. Допускаются сокращения в соответствии с 

ГОСТами Р 7.0.12-2011 и 7.11-2004. 
 

Предписанными источниками информации являются все части ресурса. 
 

Сведения об издании обычно содержат слова или цифры, обозначающие порядковый номер 

издания, слово «издание», заменяющие его слова «версия», «вариант», «редакция», «репринт» и 

т. п. или их эквиваленты на других языках, а также иные термины, отличающие его от преды-

дущих изданий.  

Данные о переиздании и перепечатке приводятся в формулировках и в последовательности, 

имеющихся в источнике.  

Дополнительные сведения об издании приводят в описании после предыдущих сведений об-

ласти издания и отделяют запятой.  

Порядковый номер, указанный в цифровой либо словесной форме, записывают арабскими 

цифрами с добавлением окончания согласно правилам грамматики соответствующего языка. 

Если не удается установить окончание порядкового числительного, то допускается заменить 

окончание знаком точка. 

Сведения об ответственности записывают в области издания, если они относятся только к 

конкретному измененному изданию произведения и указываются после сведений об издании в 

подполе $b. 
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Примеры: 

250 ## $a Изд. 2-е, испр. и доп. 

 

250 ## $a 3-е изд., перепеч. с новым предисл. 

 

250 ## $a 2nd edition, revised and updated 

 

250 ## $a 3. verbesserte und erweiterte Aufl. 

 

250 ## $a Новая редакция 

 

250 ## $a Репр. воспр. изд. 1903-1909 гг. $b под ред. И. А. Бодуэна де Куртенэ 

 

250 ## $a Рус. изд. $b под ред. В. М. Захаренкова 

254, 255 Специфическая область материала или вида ресурса 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 
 

Область используется при составлении описания картографических и нотных ресурсов. 
 

254 – Ноты 

Сведения о форме изложения нотного текста для нотных ресурсов 
 

Область является обязательной при составлении записи на сценические, симфонические, 

вокально-симфонические, хоровые и прочие музыкальные произведения, где возможны разные 

формы изложения нотного текста (партитура, дирекцион, голоса, клавир и т. д.). Слова и слово-

сочетания в данной области не сокращают. 

Для их формулировки применяют следующие обозначения: 

Партитура  

Партитура и голоса  

Хоровая партитура  

Партитура и клавир  

Партитура, клавир и голоса  

Партитура, клавир и партия  

Партии (Партия)  

Голоса  

Дирекцион  

Дирекцион и голоса  

Клавир 
 

Сведения о форме изложения нотного текста не приводят для произведений, написанных 

для соло-инструментов и инструментов, звучащих в определенной последовательности, а также 

произведений только для одного голоса или произведений для одного голоса в сопровождении 

одного инструмента. 
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Пример: 

245 10 $a Six romances françaises 

254 ## $a Партитура и голоса 

 

255 – Карты 

Математические данные для картографических ресурсов 
 

Обязательный элемент – сведения о масштабе. Слово «масштаб» в описании не приводят. 
 

Примеры: 

255 ## $a 1:500 000 

 

255 ## $a [Ок. 1:2 800 000] 

 

255 ## $a [Без масштаба] 

 

Если масштабов более одного: 

255 ## $a [Масштабы разные]  

260 Область публикации, производства, распространения и т. д. 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 
 

Область содержит сведения о месте публикации, изготовления и распространения объекта 

описания, сведения о его издателе, производителе, распространителе, а также сведения о вре-

мени публикации, изготовления и распространения ресурса. 
 

Предписанными источниками информации являются все части ресурса. 
 

260 $а Место публикации. Название места публикации, производства и / или распространения 

приводят в форме и падеже, приведенным в предписанном источнике информации. Сокраще-

ния не допускаются.  
 

Примеры: 
Саратов  

V Praze  

В Санктпитербурхе  

В царствующем великом граде Москве   
 

Если указано два места издания и более – приводят первое с добавлением слов «[и др.]» 

или его эквивалентом на другом языке. 
 

Если в предписанном источнике указано не принятое в настоящее время, латинизиро-

ванное, краткое или вымышленное название места публикации, производства и / или распро-
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странения, то его воспроизводят в описании, а затем по возможности дополняют современным 

или реальным названием в квадратных скобках. 
 

Примеры: 
Московия [Москва] 

Вятка [Киров] 

Атлантида [Рязань] 

Tiguri [Zürich] 
 

При необходимости сведения о месте публикации могут быть дополнены через знак «за-

пятая» указанием более крупного административного деления (области, округа, республики, 

штата, страны и т. п.). Географическое прилагательное не сокращают, наименование админи-

стративно-территориальной единицы приводят с сокращением слов.  
 

Примеры: 
Зверево, Тверская обл. 

Зверево, Ростовская обл. 
 

Если название места публикации, производства и / или распространения в объекте 

описания не указано, то его следует установить по местонахождению издателя, производителя 

и / или распространителя. Название места публикации, производства и / или распространения 

приводят без квадратных скобок, если оно входит в наименование издателя, производителя и / 

или распространителя.  
 

Примеры: 

260 ## $a Самара $b Самарский Дом печати 

 

260 ## $a Москва $b Московские учебники и Картолитография 

260 ## $a [Harlow] $b Pearson Education 

 

При отсутствии сведений о месте публикации может быть приведено в квадратных скобках 

сокращение «[Б. м.]» (без места) либо его эквивалент на латинском языке «[S. l.]». 
 

260 $b Имя издателя, производителя или распространителя приводят в том виде, в каком 

они указаны в предписанном источнике информации. Сведения об издательской функции, выра-

женные словами «издательство», «издатель», «издательская группа», «издательский дом» и т. п., 

опускают при наличии тематического названия. Название издательства указывается без кавы-

чек. Слова не сокращаются.  
 

Примеры: 
В источнике:      В описании: 

Издательство «Экономика»    $b Экономика 

Издательский дом «Алиса»    $b Алиса 

ПАО «ЕВРО-АДРЕС»      $b ЕВРО-АДРЕС 
 

Если указано два и более издательств, то указывается первое с добавлением слов «[и др.]» 

или его эквивалентов на других языках.  
 

Примеры: 
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260 ## $a Москва [и др.] $b Наука [и др]. $c 1986 

 

260 ## $a Mannheim [u. a.] $b F. A. Brockhaus [u. a.] $c 2005 

 

Принятую форму наименования издательства можно выбрать из списка в ЭК. 

Наименование издательского филиала приводят после наименования издателя и отделяют 

запятой. 
 

Пример: 

260 ## $a Москва $b Союз художников России, Московское отделение $c 2008 

 

260 ## $a London [a. o.] $b Taylor & Francis, Routledge $c 2011 

 

Если издателем является физическое лицо, в описании приводят его имя в форме и падеже, 

указанных в предписанном источнике информации. 
  

Примеры: 

260 ## $a Москва $b А. В. Зараев $c 2001 

 

260 ## $a Москва $b у И. Д. Сытина $c 1900    

 

При отсутствии в предписанном источнике информации имени (наименования) издателя, 

производителя и / или распространителя и т. п. приводят в квадратных скобках сокращение  

«[б. и.]» (без издателя) или его эквивалент на латинском языке «[s. n.]». 
 

Примеры: 

260 ## $a Владимир $b [б. и.] $c 1990 

 

260 ## $a [Б. м. $b б. и.] $c 2009 

  

260 ## $a Brussels $b [s. n.] $c 2017 

260 $c Дата публикации, производства и / или распространения. Дату по григорианскому 

календарю указывают арабскими цифрами. Даты не по григорианскому календарю указывают 

так, как они представлены в ресурсе, и рядом приводят эквивалентную дату по григорианскому 

календарю в квадратных скобках, если ее возможно установить.  
 

Примеры: 
Иудейский календарь: 

5730 [1969 или 1970]  

Мусульманский календарь: 

1398 [1973 или 1974]  

Французский Революционный календарь: 

an IX [1801]  

 

Если в предписанном источнике информации не указаны даты публикации, приводят пред-

полагаемую дату издания с соответствующими пояснениями, если это необходимо. Обозначе-

ние [б. г.] – «без года» не приводят.  
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Примеры: 
[1977?]  

[1991 или 1992]  

[ок. 1900]  

[между 1908 и 1913]  

[199-]  

[18--]  

[17--] 

[конец XIX – начало XX вв.] 

 

300 Область физической характеристики  
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 
 

Содержит обозначение физической формы, в которой представлен объект описания, объем и 

при необходимости размер ресурса, сведения о наличии в нем иллюстраций и сопроводитель-

ного материала, являющегося частью объекта описания.  
 

Предписанным источником информации для области является ресурс в целом. 
 

300 $a Для печатного книжного и журнального издания, состоящего из одной физической еди-

ницы, в качестве сведений об объеме приводят данные о пагинации. Сведения приводят теми 

цифрами (римскими или арабскими) и / или буквами, которые использованы в объекте описа-

ния. Указывают номер последней нумерованной страницы (листа, столбца, отдельного листа 

или кадра). Ненумерованные страницы (листы, столбцы и т. д.) просчитывают и записывают 

арабскими цифрами в квадратных скобках в конце пагинации.  
 

Примеры: 
326 с.  

ХII, 283, 15 с.  

186 с., 8 с. ил.  

379, [4] с., [10] л. ил., факс.  

CCXCIX с. ил.  

XVIII, 365 S., [4] Bl. Abb. (нем. яз.) 

VI c., 132 стб.  

[16] отд. л. ил.  

С. 11–46  

P. 4–15  

[8], 327, [9] c.  

[4] л., 327, [1] c., [4] л.  

 

Обратите внимание! 

При описании диссертаций указывается количество листов, а не страниц. 
 

Для других ресурсов, состоящих из одной физической единицы, в качестве сведений об объ-

еме приводят цифру 1 и специфическое обозначение материала. В круглых скобках дополни-
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тельно могут быть указаны время воспроизведения, количество кадров, размер файла, техниче-

ский формат ресурса и т. п. 
 

Примеры: 
8 полос  

1 л. (слож. вдвое)  

1 л. (4 изобр., 4 строки текста)  

1 к. (4 л.)  

1 видеокассета (VHS)  

1 электрон. опт. диск (CD-ROM)  

1 электрон. опт. диск (DVD-ROM) 

1 electronic disk (80 Min) 

 

Если ресурс состоит из нескольких физических единиц, то в качестве сведений об объеме 

арабскими цифрами приводят данные о количестве физических единиц и специфическое обо-

значение материала.  
 

Примеры: 
На 2 л.  

2 партитуры (22, 21 с.), 1 клавир (36 с.)  

2 электрон. опт. диска (CD-ROM) 

 

300 $b В сведениях об иллюстрациях указывается наличие иллюстраций. При необходимости 

отмечается вид иллюстраций.  
 

Примеры: 
ил., портр.  

ил., карт.     

ил., факс.  

ill., cart. (фр. яз.) 

Abb. (нем. яз.) 

 

300 $e B качестве сопроводительного материала рассматривается любой материал (брошюра, 

листовое издание, дискета и др.), вложенный в книгу или изданный самостоятельно и предна-

значенный для совместного с ней использования и хранения. 
 

В сведениях о сопроводительном материале арабскими цифрами указывают количество фи-

зических единиц, название сопроводительного материала, а также сведения о его объеме и / или 

размере. Сведения о сопроводительном материале могут быть указаны в тех терминах, в каких 

они представлены в объекте описания.  
 

Примеры:  
1 бр. (52 с.)  

2 электрон. опт. диска (DVD-ROM) 

1 плакат + 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) 
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336 Тип содержимого ресурса (вид и характеристика содержания) 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

 

336 $a Термин, обозначающий тип содержимого ресурса 

Вид содержания отражает основной вид информации, имеющийся в ресурсе. Термин приво-

дится с прописной буквы. 

 

Вид содержания: 

– Изображение (репродукции произведений искусства, гравюры, фотографии, карты, видео-
записи, литографии); 

– Музыка (ноты, музыкальные аудиозаписи); 
– Текст (печатные и электронные книги, журналы, газеты, рукописи, письма, сайты); 

– Устная речь (аудиокниги, аудиозаписи радиопередач, устные рассказы, постановки); 
– Электронная программа (прикладное программное обеспечение, компьютерные операци-

онные системы и т. п.). 

 

Вид содержания должен быть уточнен факультативным элементом «характеристика содер-

жания» при возможности неоднозначного его понимания (изображение и музыка). Характери-

стика содержания указывается в круглых скобках через пробел после термина вида содержания 

в грамматическом согласовании с ним. 

 

Примеры: 
Книга: 

336 ## $a Текст 

Карты: 

336 ## $a Изображение (картографическое) 

Изоиздания: 

336 ## $a Изображение (неподвижное) 

Видеозапись: 

336 ## $a Изображение (движущееся) 

Аудиозапись немузыкальная: 

336 ## $a Устная речь 

Ноты: 

336 ## $a Музыка (знаковая) 

Аудиозапись музыки: 

336 ## $a Музыка (исполнительская) 

Компьютерные программы: 

336 ## $a Электронная программа 

 

Если ресурс включает несколько разных видов содержания, то сведения указывают по 

следующим правилам:  
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– виды содержания равнозначные – приводят в алфавитном порядке и разделяют точкой.  

 

Пример: 
Печатный анатомический атлас с текстом: 

336 ## $a Изображение (неподвижное). Текст 

– один из видов является преобладающим (например, книга с приложением видеозаписи на 

диске, атлас с приложением брошюры с текстовыми комментариями и т.п.) – указывают форму 

основного издания, а затем форму приложения. 
 

Примеры: 
Печатная книга с приложением нот: 

336 ## $a Текст. Музыка (знаковая) 

Книга с приложением видеозаписи на диске (DVD-ROM): 

336 ## $a Текст. Изображение (движущееся) 

Книга с приложенным аудиодиском (CD-ROM): 

336 ## $a Текст. Устная речь  

 

– если виды содержания, которые не преобладают, рассматриваются как минимальные, то их 

в описании не приводят. 
 

Примеры: 
Печатная книга с небольшим количеством иллюстраций: 

336 ## $a Текст 

Печатный картографический атлас с небольшим количеством текста: 

336 ## $a Изображение (картографическое) 

 

При необходимости более детального раскрытия вида содержания ресурса следует руковод-

ствоваться п.п. 5.10.4-7 ГОСТ Р 7.0.100–2018.
1
 

 

337 Тип среды передачи данных ресурса (средство доступа) 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 
 

Средство доступа характеризует возможности хранения, использования или передачи содер-

жания ресурса как с помощью специализированных устройств (аппаратов), так и без них. 
 

337 $a Термин, обозначающий тип среды передачи данных 

Термин записывается со строчной буквы и приводится в грамматическое согласование с 

терминами вида содержания (336 поле). 
 

Термины: 

– аудио (для ресурсов, содержание которых доступно с помощью звукопроигрывающих 

устройств); 
                                                      
1
 ГОСТ Р 7.0.100–2018. 
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– видео (для ресурсов, содержание которых доступно с помощью видеопроигрывающих 

устройств); 

– непосредственное (для ресурсов, содержание которых доступно для использования и вос-
приятия без специализированного устройства непосредственно органами чувств человека); 

– электронное (для ресурсов, содержание которых доступно с помощью компьютера). 
 

Примеры: 
Книга: 

336 ## $a Текст 

337 ## $a непосредственный 

Электронный текстовый ресурс (например, книги на электронных дисках, электронные ресурсы фор-
матов *pdf, *djvu и т.п., сайты): 

336 ## $a Текст 

337 ## $a электронный 

Карты: 

336 ## $a Изображение (картографическое) 

337 ## $a непосредственное 

Ноты: 

336 ## $a Музыка (знаковая) 

337 ## $a непосредственная 

Изоиздания: 

336 ## $a Изображение (неподвижное) 

337 ## $a непосредственное 

Печатный художественный альбом с текстом: 

336 ## $a Изображение (неподвижное). Текст 

337 ## $a непосредственные 

Видеозапись: 

336 ## $a Изображение (движущееся) 

337 ## $a видео 

Аудиозапись немузыкальная: 

336 ## $a Устная речь 

337 ## $a аудио 

Аудиозапись музыки: 

336 ## $a Музыка (исполнительская) 

337 ## $a аудио 

Компьютерные программы: 

336 ## $a Электронная программа 

337 ## $a электронная 

 

Если использование ресурса возможно с помощью различных средств доступа, то сведения о 
средствах доступа указывают по нижеследующим правилам: 
– для ресурсов со смешанными средствами доступа применяется термин «разные средства 

доступа» (если в ресурсе более одного средства доступа); 
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Примеры: 
Книга с приложением видеозаписи на диске (DVD-ROM): 

336 ## $a Текст. Изображение (движущееся) 

337 ## $a разные средства доступа 

Книга с приложенным аудиодиском (CD-ROM): 

336 ## $a Текст. Устная речь  

337 ## $a разные средства доступа 

 

– если дополнительные средства доступа рассматриваются как несущественные, то в описа-
нии их не приводят. 
 

Примеры: 
Аудиокнига с приложением двух страниц текста (средство доступа «непосредственное» не приводится): 

336 ## $a Устная речь 

337 ## $a аудио 

Книга на электронном диске (электронный текстовый ресурс), с приложенной брошюрой с инструк-

тивными материалами: 

336 ## $a Текст  

337 ## $a электронный 

 

Обратите внимание! 

При описании ресурсов сетевого распространения, располагающихся на сервере sun.tsu.ru, 

книги описываются как электронный текстовый ресурс: 

 

Примеры: 

336 ## $a Текст  

337 ## $a электронный  

Онлайн курсы ТГУ (Moodle): 

336 ## $a Изображение (движущееся). Текст 

337 ## $a электронные 

Видеозаписи, располагающиеся в сети Интернет: 

336 ## $a Изображение (движущееся) 

337 ## $a электронное 

 

Обратите внимание! 

При добавлении поля 856 к уже существующим записям на печатные книги, средство досту-

па – «непосредственное» заменяется на «разные средства доступа». 

 

Пример: 

336 ## $a Текст  

337 ## $a разные средства доступа 
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При необходимости более детального раскрытия вида содержания ресурса следует руковод-

ствоваться пп. 5.10.8-9 ГОСТ Р 7.0.100-2018.
1
 

 

490 Область серии 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: всегда 1. 

2-й индикатор: пробел. 

 

Содержит следующие сведения: основное заглавие серии, подсерии, сведения, относящиеся 

к заглавию / подсерии; ISSN и номера выпусков, присвоенные серии / подсерии.  

 

Предписанным источником информации для области является ресурс в целом. 

 

Если объект описания входит в серию с подсерией, то основное заглавие состоит из загла-

вия серии и заглавия подсерии. Если разграничение сведений на серию и подсерию вызывает 

затруднение, их приводят в описании как сведения о сериях. 

 

490 $a Заглавие серии. Поле содержит: заглавие серии в том виде, в каком оно дано в предпи-

санном источнике информации; сведения, относящиеся к заглавию; заглавие подсерии.  

Перед сведениями, относящимися к заглавию серии или подсерии, ставится двоеточие. Серию 

от подсерии отделяют точкой. 

 

490 $v Номер тома (порядковая нумерация).  

 

490 $x ISSN серии (обязательный при наличии в ресурсе). 

 

Примеры: 

490 1# $a Антология юридической мысли $x 0142-2195 

 

490 1# $a Профессиональный учебник : отрасли российского права 

 

490 1# $a Серия "Античная библиотека". Античная история 

 

490 1# $a Библиотека всемирной литературы. Серия 2. Литература XIX века 

 

490 1# $a Библиотека "Огонек" $v № 24 $x 0132-2095 

 

490 1# $a Классика : электронная книга. Русская литература : полное собрание сочинений 

 

Чтобы иметь точку доступа на серию в БЗ, необходимо добавить поле 830. 

 

500 Область примечания 
                                                      
1
 ГОСТ Р 7.0.100–2018. 
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Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

 

Содержит дополнительную информацию о ресурсе, которая не приведена в других областях 

описания. 

Сведения для области могут быть заимствованы из любого источника информации (ресурса 

в целом, источников вне ресурса) или сформулированы на основе анализа объекта описания. 

 

Примеры: 

500 ## $a Авт. указаны на с. 7 

 

500 ## $a Текст рус., англ., нем. 

 

500 ## $a Встречная пагинация 

 

500 ## $a Часть текста и рез. англ. 

 

500 ## $a На обл.: К 200-летию Большого театра 

 

500 ## $a Текст парал. рус., англ. 

 

500 ## $a Отт. из кн.: Radovi simpozijma o srpsko (jugoslovensko) – rumunskim odnozima (Vrsac, 22-

23.V. 1970). Pancevo, 1971. C. 181-188 

Для электронных локальных ресурсов (электронных оптических дисков) обязательным яв-
ляется примечание об источнике основного заглавия. 
 

Примеры: 

500 ## $a Загл. с титул. экрана 

 

500 ## $a Загл. с этикетки видеодиска 

 

500 ## $a Загл. с контейнера 

 

501 Примечание о наличии в одной физической единице нескольких библио-
графических объектов 
 

Индикаторы:  
1-й индикатор: пробел. 
2-й индикатор: пробел. 
 

Поле используется при описании конволютов.  
 

501 $a Текст примечания 
Если конволют не имеет общего заглавия, то он описывается по первому аллигату, осталь-

ные аллигаты указываются в поле 501 с пояснительным текстом «Приплетено:».  
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Если конволют имеет общее заглавие, то он описывается под общим заглавием, а аллигаты 
указываются в поле 501 с пояснительным текстом «Включает:».  
При наличии в ресурсе более 5 аллигатов указывается первые 5 с добавлением слов [и др.] 

или эквивалента на других языках. 
Если аллигаты каталогизируются отдельно, допустимо ограничиться общей характеристикой 

содержания (например: 3 аллигата). 
 

Примеры: 
Конволют без общего заглавия с аллигатами, не каталогизируемыми отдельно 

245 10 $a Жизнь Иоанна Максимовича, митрополита Тобольскаго и всея Сибири $c [протоиерей 
Александр Сулоцкий] 

501 ## $a Приплетено 3 кн.: Преосвященный Владимир, епископ Тобольский и Сибирский ;  
Дополнения к биографии преосвященного Владимира, епископа Тобольского и Сибирского / 
священник Александр Сулоцкий. Улалинская женская община новокрещенных на Алтае 

700 12 $a Сулоцкий, Александр Иванович $d 1812-1884 $t Преосвященный Владимир, епископ  
Тобольский и Сибирский. 20 с. 

700 12 $a Сулоцкий, Александр Иванович $d 1812-1884 $t Дополнения к биографии преосвященного 
Владимира, епископа Тобольского и Сибирского. 15 с. 

740 02 $a Улалинская женская община новокрещенных на Алтае. СПб., 1853. 20 с. 

 

Конволют без общего заглавия с аллигатом, каталогизируемым отдельно 

245 14 $a Die  rüchte der  ildung $b Lustspiel in 4 Aufzügen $c von Le   ikolaje itsch  olstoj 

501 ## $a Приплетено: 1 аллигат 

777 0# $i Приплетено: $t Die Macht der Finsternis : Schauspiel $w to000356954 

 

Конволют c общим заглавием с аллигатами, каталогизируемыми отдельно 

245 10 $a Сборник статей о Сибири и прилежащих к ней странах $n Т. 201 

501 ## $a Включает: 2 аллигата 

777 0# $i Включает: $t Сибирский торгово-промышленный и справочный календарь на 1894 год. Л. 1-
252 $w to000617019 

777 0# $i Включает: $t Сибирский торгово-промышленный и справочный календарь на 1895 г. (год 
второй). Л. 253-611 $w to000617021 

504 Примечание о библиографии 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

 

В поле указываются сведения о библиографии и указателях. 

 

Примеры: 

504 ## $a Bibliogr.: p. 305-317 

 

504 ## $a Библиогр в конце ст. 

 

504 ## $a Предм. указ.: с. 171-184 
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504 ## $a Библиогр. в подстроч. примеч. 

 

504 ## $a Includes bibliographical references 

 

505 Примечание о содержании  
 

Индикаторы: 

1-й индикатор:  

0 – полное содержание;  

2 – частичное содержание (имелись в наличии все части, но перечислены только некоторые). 

2-й индикатор: пробел. 

 

Приводится содержание томов собраний сочинений, избранных произведений, избранных 

трудов ученых ТГУ, антологий. 

При наличии в ресурсе более 5 названий указывается первые 5 с добавлением слов [и др.] 

или эквивалента на других языках, при этом в отдельных случаях по усмотрению библиотека-

рей возможны другие варианты в зависимости от спроса читателей.  

Вводное слово «Содерж.:» приводится обязательно. При перечислении авторов – «Содерж. 

авт.:». 

 

Пример: 

505 0# $a Содерж.: Нравственные письма Луцилию / Сенека. Наедине с собой / Марк Аврелий 

 

505 2# $a Содерж. авт.: А. С. Пушкин, Н. А. Некрасов, М. Ю. Лермонтов, И. А. Бунин,  

Ф. М. Достоевский [и др.] 

 

505 2# $a Inhalt: Balance ; Das Rad ; Annie & Boo ; Unser Mann im Nirwana ; Delivery [u. a.] 

 

506 Примечание об ограничениях доступа (для электронных ресурсов сетевого 

распространения) 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

Для электронных ресурсов сетевого распространения  поле является условно-обязательным. 
 

Примеры: 

506 ## $a Доступ в сети ТГУ 

 

506 ## $a Ограниченный доступ 
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510 Примечание о справках / ссылках 
 

Индикаторы:  

1-й индикатор:  

0 – охват продолжающегося ресурса в указателе неизвестен; 

4 – местонахождение данных о каталогизируемой единице указано (указаны том, страницы  

и т. п.). 

2-й индикатор: пробел. 
 

Поле повторяется, если надо указать несколько источников. 

Примечание, цитирующее или отсылающее к опубликованным библиографическим издани-

ям – описаниям, указателям, обзорам, в которых даны сведения об описываемом в данной записи 

материале. Используется для внешних по отношению к каталогизируемому материалу указате-

лей и обзоров. 
 

510 $a Наименование источника 
 

510 $c Местонахождение в источнике. Подполе обязательно при наличии в позиции первого 

индикатора значения 4 (номера страниц, номер тома и т.д.) 
 

Примеры: 

510 0# $a Вятское собрание : опись. Москва, 2007, c. 15 

 

510 0# $a Славяно-русские рукописи Научной библиотеки Томского государственного университета : 

каталог. Вып. 2 : XVIII вв. / сост. В. А. Есипова. Томск: изд-во Томского ун-та, 2009, c. 96–97 

 

510 4# $a Moreau $c 1501 

 

511 Примечание об участниках или исполнителях  
 

Индикаторы:  

1-й индикатор: всегда и1. 

2-й индикатор: пробел. 
 

Содержит имена участников, актеров, рассказчиков, ведущих или исполнителей. Использу-

ется с вводными словами, обозначающими сферу ответственности перечисленных лиц («в ро-

лях», «озвучили» и т.д.) 
 

Пример: 

511 1# $a В ролях: Одри Хепберн, Генри Фонда, Мел Феррер, Витторио Гассман, Анита Экберг,  

Оскар Хомолка 

 

511 1# $a Cast: Morgan Freeman, Nigel Hawthorne, Anthony Hopkins, Djimon Hounsou, Matthew  

McConaughey [a. o.] 

 

511 1# $a Voices: Peter Ustinov, Cloris Leachman, Sally Kellerman, Andy Devine 

541 Примечание о непосредственном источнике комплектования 
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Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

 

Примеры:  

541 ## $a Дар томского собирателя Б. Г. Федюнина 06.12.2002 г. 

 

541 ## $a Источник поступления: Тобольское церковное древлехранилище, Музей истории 

материальной культуры ТГУ 

 

600 Персоналии
1
 

 

Индикаторы: 

1-й индикатор:  

0 – Личное имя. В качестве индивидуального автора используется личное имя или имя, 

состоящее из слов, фраз, инициалов, отдельных букв или цифр, которые идут в прямом 

порядке. Данный индикатор также указывается, когда не ясно, является заголовок именем 

или фамилией.  

1 – Фамилия: имя, сформатированное в обратном порядке (фамилия, имя отчество). 

3 – Родовое имя (семейное имя).  

2-й индикатор:  

4 – источник заголовка не определен; 

7 – источник заголовка указан в $2 (присутствует только в заимствованных записях). 

 

В поле указываются имена ученых, писателей, государственных деятелей, деятелей культуры 

и искусства и т.д., которые упоминаются в ресурсе, а также названия произведений за их автор-

ством. 

Форма заголовка идентична полю 100. 

 

Примеры: 

600 14 $a Державин, Гаврила Романович $d 1743-1816 

 

600 17 $a Княжнин, Яков Борисович $d 1740-1791 $2 RuMRKP 

 

600 34 $a Демидовы, династия 

 

600 34 $a Гинцбурги, семья 

 

К имени может быть добавлено заглавие произведения, как конкретное, так и унифициро-

ванное, которое может представлять жанр и т.д. 

 

Примеры: 
                                                      
1
 См.: Рабочая инструкция «Правила составления и написания ключевых слов и формирование словаря для темати-

ческого поиска в электронном каталоге НБ ТГУ». 
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600 14 $a Абрамов, Федор Александрович $d 1920-1983 $t Братья и сестры 

 

600 14 $a Абрамов, Федор Александрович $d 1920-1983 $t Рассказы 

650 Тематическое понятие как предметный поисковый признак
1
 

 

Индикаторы:  

1-й индикатор: пробел (информация отсутствует). 

2-й индикатор: 

4 – источник не уточнен; 

7 – источник уточнен в подполе $2. 

 

Используется при описании книжных памятников Томской области (см.: Перечень кол-

лекций…)
2
, авторефератов и диссертаций (наименование специальностей из «Номенклатуры 

специальностей научных работников»
3
), также поле может присутствовать в заимствованных 

записях (предметные рубрики РКП, РГБ и др.). 

 

Примеры: 

650 #4 $a Книжные памятники Томской области $x Библиотека В. М. Флоринского 

 

650 #7 $a Геоморфология и эволюционная география $2 nsnr 

 

650 #7 $a Грузинская письменность - Памятники - Сборники. $2 rurkp 

 

653 Неконтролируемые ключевые слова
4
 

 

Индикаторы: 

1-й индикатор: пробел. 

2-й индикатор: пробел. 

 

Ключевые слова (КС) выбираются непосредственно из текста документа и представляются в 

поисковом образе документа (ПОД) с сохранением авторской терминологии с минимальным 

контролем над лексикой и оформляются на основе определенных правил, обеспечивающих од-

нозначность их понимания и применения. 

 

655 Термин индексирования – жанр / форма 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: пробел (тип заголовка – основной). 

2-й индикатор: 4 – источник не уточнен. 
                                                      
1
 См.: Рабочая инструкция «Правила составления и написания ключевых слов и формирование словаря для темати-

ческого поиска в электронном каталоге НБ ТГУ». 
2
 См.: Перечень коллекций… / НБ ТГУ. 

3
 См.: Номенклатура… 

4
 См. инструкцию «Правила составления и написания ключевых слов и формирование словаря для тематического 

поиска в электронном каталоге НБ ТГУ». 
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Допустимые формулировки: 

– авторефераты диссертаций; 

– диссертации; 

– монографии; 

– сборники; 

– учебные издания; 

– справочные издания; 

– статьи в журналах; 

– статьи в сборниках; 

– изоиздания; 

– карты; 

– онлайн-курсы ТГУ. МOODLE; 

– нормативно-производственные издания. 
 

Примеры: 

655 #4 $a статьи в сборниках 

 

655 #4 $a авторефераты диссертаций 

 

655 #4 $a онлайн-курсы ТГУ. МOODLE 

 

700 Имя лица в качестве дополнительной точки доступа 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор:  

0 – Личное имя. В качестве индивидуального автора используется личное имя или имя, 

состоящее из слов, фраз, инициалов, отдельных букв или цифр, которые идут в прямом 

порядке. Данный индикатор также указывается, когда не ясно, является заголовок именем 

или фамилией.  

1 – Фамилия: имя, сформатированное в обратном порядке (фамилия, имя отчество). 

2-й индикатор:  

пробел – нет сведений 

2 – заголовок аналитической записи 
 

В поле указываются: 

– имена соавторов, составителей, редакторов (главных, ответственных, научных), с указанием 

характера проделанной работы; 

– все авторы ТГУ независимо от их количества; 

– авторы и заглавия произведений из сборников без общего заглавия, художественных 

произведений и классических работ, содержащихся в антологиях, а также в конволютах.  
 

При наличии в сборнике с общим заглавием более 5 авторов указываются первые 5.  

За $t указывается название произведения. В этом случае 2-й индикатор должен иметь значение 2 

(заголовок аналитической записи). 

700 $4 код отношения. Заполняется для составителей, редакторов, иллюстраторов, 

переводчиков, отвественных за выпуск, авторов вступительной статьи и др. для обозначения их 
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вида ответственности. Индикатор может повторяется, если лицо, указанное в поле, имеет 

различные виды ответственности по отношению к каталогизируемому материалу (например, 

одновременно является составителем и редактором). 
 

Таблица реляторов 

Ответственность Код 

составитель com 

редактор edt 

отвественных за выпуск mon 

переводчик trl 

иллюстратор ill 

автор вступительной статьи aui 

издатель pbl 

научный руководитель ths 

режиссер, постановщик drt 

Примеры: 

245 10 $a Уголовное право. Общая часть $b практикум : учебное пособие для академического  

бакалавриата : [для студентов вузов, обучающихся по юридическим направлениям и  

специальностям] $c Бахтеева Е. И., Ваулина Т. И., Детков А. П. [и др.] ; под ред. И. Я. Козаченко ; 

Уральский гос. юрид. ун-т 

700 1# $a Бахтеева, Елена Ивановна 

700 1# $a Ваулина, Татьяна Ивановна 

700 1# $a Детков, Алексей Петрович 

700 1# $a Козаченко, Иван Яковлевич $d 1940- $4 edt 

 

245 10 $a Мексика $c Я. Г. Машбиц. Гватемала / В. М. Гохман. Сальвадор / С. Н. Кумкес ; [к сб.  

в целом отв. ред. В. П. Тихомиров ; худож. В. И. Терещенко] 

700 1# $a Машбиц, Яков Григорьевич 

700 1# $a Гохман, Вениамин Максович $t Гватемала 

700 1# $a Кумкес, Соломон Наумович $t Сальвадор 

700 1# $a Тихомиров, В. П. $4 edt 

 

245 10 $a Эстетическое самосознание русской культуры: 20-е годы XX века $b антология $c Рос. гос. 

гум. ун-т ; сост. Г. А. Белая ; авт. вступ. ст. Е. Трубецкова [и др.] 

505 0# $a Содерж.: Кризис искусства / Н. А. Бердяев. Искусство и ответственность / М. М. Бахтин. 

Крушение гуманизма / А. А. Блок. Колеблемый треножник / В. Ф. Ходасевич. Конец романа / 

О. Э. Мандельштам 

700 1# $a Белая, Галина Андреевна $c филолог $d 1931-2004 $4 com 

700 12 $a Бердяев, Николай Александрович $d 1874-1948 $t Кризис искусства 

700 12 $a Бахтин, Михаил Михайлович $d 1895-1975 $t Искусство и ответственность 

700 12 $a Блок, Александр Александрович $d 1880-1921 $t Крушение гуманизма 

700 12 $a Ходасевич, Владислав Фелицианович $d 1886-1939 $t Колеблемый треножник 

700 12 $a Мандельштам, Осип Эмильевич $d 1891-1938 $t Конец романа 
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710 Наименование организации в качестве дополнительной точки доступа 
 

Индикаторы и правила заполнения аналогично полю 110.  
 

Сведения о коллективе, ответственном за публикацию, если это томские университеты, 

научные центры, учебные или научные институты. 
 

Если в книге опубликованы законодательные материалы (тексты законов) какой-либо 

страны, то поле заполняется следующем образом:  
 

Примеры: 

710 1# $a Российская Федерация $t Законы 

 

710 1# $a Франция $t Конституция 

 

710 1# $a Федеративная Республика Германия \t Законы 

 

Помните! 
Академические институты описываются под своими индивидуальными наименованиями, а не 

под Академией наук. 

Пример: 
В издании:  

Рос. акад. наук, Сиб. отд-ние, Ин-

т сильноточной электроники 

В описании: 

710 2# Институт сильноточной электроники (Томск) 

 

711 Наименование мероприятия (временной организации) в качестве 

дополнительной точки доступа 
 

Индикаторы и правила заполнения аналогично полю 111. 
 

Используется: 

– когда заглавие ресурса отличается от названия мероприятия; 

– в одном ресурсе помещены материалы двух и более мероприятий. 
 

Примеры: 

245 10 $a ВНКСФ-8 $b восьмая Всероссийская научная конференция студентов-физиков и молодых 

ученых : информационный бюллетень : сборник тезисов $c Ассоциация студентов-физиков и 

молодых ученых России ; редкол.: Арапов А. Г. [и др.] 

711 2# $a Всероссийская научная конференция студентов-физиков и молодых ученых $n 8 $d 2002 

 

245 10 $a Библиотеки и информационные ресурсы в современном мире науки, культуры, образования 

и бизнеса $b материалы 13-й Международной конференции "Крым 2006" $c ГПНТБ России, 

Ассоциация ЭБНИТ 

711 2# $a "Крым 2006", международная конференция $n 13 $d 2006 $c Судак 

 

111 2# $a "Новые информационные технологии в исследовании сложных структур", всероссийская 

конференция с международным участием $n 4 $d 2002 $c Томск 
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245 10 $a Доклады IV Всероссийской конференции с международным участием "Новые  

информационные технологии в исследовании сложных структур" и Сибирской научной  

школы-семинара "Проблемы компьютерной безопасности" (Томск, ТГУ, 10-13 сентября 2002 

г.) $c гл. ред. Г. В. Майер ; отв. за вып. В. З. Башкатов 

711 2# $a "Проблемы компьютерной безопасности", Сибирская научная школа-семинар $d 2002  

$c Томск 

 

740 Аналитическое заглавие 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 0–9 – количество несортируемых (не учитываемых) символов – артикли, кавыч-

ки, скобки, многоточие и т.п.  

2-й индикатор: 2 – заголовок аналитической записи. 
 

Поле используется для обеспечения дополнительной точки доступа на заглавие произведения 

без автора из сборников, либо конволютов, аллигаты которых не каталогизируются отдельно. 
 

Примеры: 

Сборник с общим заглавием: 

245 10 $a Золото мифов $b [сборник] $c худож. В. Нечитайло 

505 0# $a Содерж.: Беовульф. Песнь о Нибелунгах. Песнь о Гайавате 

740 02 $a Беовульф 

740 02 $a Песнь о Нибелунгах 

740 02 $a Песнь о Гайавате 

Сборник без общего заглавия: 

245 10 $a Giovannin senza paura. L’uomo verde d’alghe. Corpo-senza-l’anima $b fiabe italiane 

740 22 $a L’uomo verde d’alghe 

740 02 $a Corpo-senza-l’anima 

 

772 Библиографическая запись на издание, к которому относится приложение 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 0 – примечание выводится на экран дисплея (по умолчанию) 

2-й индикатор: пробел – приложение к (по умолчанию) 
 

Заполняется, когда единица описания является приложением к книге, журналу, газете. 
 

772 $t – Заглавие 

Заглавие издания, к которому относится приложение : сведения, относящиеся к заглавию : 

приложение 
 

Пример: 

772 0# $t Квант : научно-популярный физико-математический журнал для школьников и сту-

дентов : приложение 
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774 Поисковый признак на составную часть (книга, брошюра, дискета, CD-ROM, кассета), 

если она имеет заглавие, отличное от заглавия основной единицы описания, и не каталогизируется 

отдельно. 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 0 – примечание выводится на экран дисплея (по умолчанию). 

2-й индикатор: пробел – приложение (по умолчанию). 
 

774 $t – Заглавие 
 

Пример: 

245 10 $a "Томские губернские ведомости" (1857-1917 гг.) в социокультурном и информационном про-

странстве Сибири $c В. В. Шевцов ; науч. ред. В. П. Зиновьев ; Том. гос. ун-т 

300 ## $a 413 с., [4] л. ил. $b ил. $e 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) 

500 ## $a Заглавие электрон. опт. диска: Указатель неофициальной части "Томских губернских ведомо-

стей", 1857-1917 гг. 

774 0# $t Указатель неофициальной части "Томских губернских ведомостей", 1857-1917 гг. 

 

776 Поисковый признак на единицу в другой физической форме 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 0 – примечание выводится на экран дисплея (по умолчанию). 

2-й индикатор: # – Дополнительная физическая форма (по умолчанию). 
 

Данные о наличии ресурса на другом физическом носителе. 
 

Примеры: 

776 0# $i Печатный автореферат $  to000660257 

 

776 0# $i Электронная копия печатного автореферата $  to000660256 

776 0# $i Электронная версия на CD-ROM $w to000218625 

 

776 0# $i Печатное издание $  0130-38360 

 

777 Поисковый признак на единицу, изданную в одной обложке с описывае-

мым материалом 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 0 – примечание выводится на экран дисплея (по умолчанию). 

2-й индикатор: пробел – по умолчанию. 

 

Поле заполняется для обеспечения связи библиографических описаний аллигатов, входящих 

в один конволют. 
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$i Пояснительный текст 

Если конволют не имеет общего заглавия, то он описывается по первому аллигату, осталь-

ные аллигаты указываются в поле 777 с пояснительным текстом «Приплетено:». 

В записях на каждый последующий аллигат добавляется 777 поле с пояснительным текстом 

«Приплетено к:». 

Если конволют имеет общее заглавие, то он описывается под общим заглавием, а аллигаты 

указываются в поле 777 с пояснительным текстом «Включает:». 

В записях на каждый последующий аллигат добавляется 777 поле с пояснительным текстом 

«Хранится в составе:». 

 

$t Заглавие 

Записывается заглавие и относящиеся к нему сведения из поля 245 связываемой записи. 

 

$w Контрольный номер связываемой записи 

Заполняется в соответствии с полем 035 связываемой записи (to000636477, 0025-99660 и т.д.) 

 

Примеры: 
Конволют с общим заглавием: 

245 10 $a Театральные сочинения 

501 ## $a Включает: 4 аллигата 

777 0# $i Включает: $t Женитьба Альнаскарова : комедия в одном действии : в стихах $w to000636476 

777 0# $i Включает: $t Женатый философ : комедия в пяти действиях, в стихах $  to000636477 

777 0# $i Включает: $t Сват не в попад : комедия-водевиль в одном действии $w to000636478 

777 0# $i Включает: $t Дочь привратника : драма в трех действиях $w to000636494 

Аллигат из конволюта с общим заглавием: 

245 10 $a Дочь привратника $b драма в трех действиях $c соч. Етъеня, Араго и Анисе ; перевод А. Б. 

777 0# $i Хранится в составе: $t Театральные сочинения $w to000636474 

Конволют без общего заглавия: 

245 10 $a Предел $n Ч. 2-4 $b роман $c Г. Коновалов 

501 ## $a Приплетено: 4 аллигата 

777 0# $i Приплетено: $t Путешествие дилетантов $w to000672028 

777 0# $i Приплетено: $t Люди с улицы Ясной $w to000672027 

777 0# $i Приплетено: $t Случай в Пальметто $w to000672002 

777 0# $i Приплетено: $t Берег любви $w to000671957 

Аллигат из конволюта без общего заглавия: 

245 10 $a Путешествие дилетантов $b из записок отставного поручика Амирана Амилахвари : роман  

$c Булат Окуджава 

777 0# $i Приплетено к: $t Предел $w to000672008 

 

830 Унифицированное заглавие как добавочный поисковый признак на серию 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: пробел 
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2-й индикатор: 0–9 – количество несортируемых (не учитываемых) символов – артикли, кавыч-

ки, скобки, многоточие и т. п.  
 

В это поле записывается заголовок (точка доступа), состоящий только из заглавия серии. 
 

830 $a Унифицированное заглавие. Если серия имеет тематическое заглавие, то слово «серия» 

опускается 
 

830 $n Номер части серии 
 

830 $p Заглавие части 
 

Обратите внимание! 

Номер тома (порядковая нумерация) – не заполняем! 
 

Примеры: 

490 1# $a Серия "Научные издания для юристов" $v т. 23 

830 #0 $a Научные издания для юристов 

 

490 1# $a Автомобильный транспорт. Серия 1. Безопасность движения на автомобильном транспорте 

830 #0 $a Автомобильный транспорт $n Серия 1 $p Безопасность движения на автомобильном транс-

порте 

 

852 Местонахождение единицы хранения 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 4 (по умолчанию). 

2-й индикатор: пробел. 

Правило заполнения: 

852 4# $a RU-ToGU $h полочный индекс $i авторский знак $n ru 

 

Для экземпляров с местом хранения «книгохранилище» и «отдел книжных памятников и ру-

кописей» подполя $h и $i не заполняются 
 

856 Местонахождение электронного ресурса и доступ к нему 
 

Индикаторы: 

1-й индикатор: 4 (по умолчанию). 

2-й индикатор: пробел. 
 

Для электронных ресурсов сетевого распространения обязательным является примечание об 

электронном адресе ресурса в сети Интернет и дате обращения. 

После электронного адреса в круглых скобках указывают сведения о дате обращения к ре-

сурсу: фразу «дата обращения:», число, месяц и год. 



Электронная каталогизация. Правила составления машино-

читаемой библиографической записи в НБ ТГУ. Инструкция                                                  
52 страницы 

 

РИ НБ ТГУ 6.3.1.1- 

 

Место хранения: Отдел комплектования и каталогизации;  

 База данных "Документы НБ"   

 Дата разработки: январь 1999г.      

 Новая редакция: разработчик: О.А.Дубовицкая, Н.О.Ильиных, 

О.А. Ефимова, Е.Г.Шумская               

 

52 страницы 

 

Редакция: 08  

2019 - сентябрь 2020 г. 

 

51 

Пример: 

 

856 4# $u http://vital.lib.tsu.ru/vital/access/manager/Repository/vtls:000671442 $z (дата обращения: 

10.12.2019) 

 

Поля локального использования  
 

905 ## $a Архив… 

 

Пример:  

905 ## $a Архив Макушина П. И. 

 

907 ## $a Конкурс Университетская книга-2018  

 

908 ## $a статья 

908 ## $a учебник 

908 ## $a retroconversion 

 

909 ## $a Онлайн-курсы ТГУ 

909 ## $a Банк инициатив ТГУ 

 

910 ## $a Внешние ресурсы 

 

Примеры: 

910 ## $a ЭБС Лань 

 

910 ## $a ЭБС Юрайт 

 

910 ## $a ЭБС Консультант Студента 

 

911 ## $a База знаний по целевым капиталам 

 

Примеры: 

911 ## $a Эндаумент 

 

911 ## $a Фандрайзинг 

 

911 ## $a Нормативные документы 
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